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Parte IV
NORME SULL’USO DEL LIBRO DI BORDO DEI
VEICOLI

1 GENERALITA

1.1 Il presente testo normativo definisce il Libro di Bordo che
le Imprese Ferroviarie devono utilizzare per segnalare le non
conformita presenti sulle carrozze ed i veicoli di servizio (di
seguito veicoli).

1.2 Il presente testo normativo deve essere osservato dalle
Imprese Ferroviarie in possesso del Certificato di Sicurezza e dal
personale da esse impiegato nei servizi:

a) di accompagnamento/scorta treni;
b) della verifica del materiale rotabile;
¢) della formazione dei treni;

d) della manutenzione dei rotabili,

nonché da altro personale appositamente individuato dalle stesse
IF.

1.3 Le norme contenute nel presente testo normativo si
applicano ai veicoli che circolano sulla Infrastruttura Ferroviaria
Nazionale.

Le norme contenute nel presente testo normativo non si
applicano ai mezzi di trazione (elettrotreni, elettromotrici,
automotrici, 1 loro rimorchi nonché le locomotive).
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1.4 ILe definizioni e le abbreviazioni sono contenute
nell’allegato 1.

1.5 II LdB deve essere utilizzato, unitamente alle etichette nei
casi previsti, per la segnalazione delle non conformita riscontrate
sui veicoli.

1.6 Le IF devono garantire la presenza, l'integrita e la corretta
compilazione del LdB. Esso deve essere ubicato in un armadio
all’interno dei veicoli e deve essere identificato attraverso la scritta
“Libro di Bordo” applicata sullo sportello esterno dell’armadio
stesso.

1.7 Le carrozze semipilota, oltre al LdB disciplinato dalla
presente parte, devono essere corredate anche con quello ad uso
del personale di condotta.

1.8 Le IF devono avere una organizzazione tale da poter
prontamente intervenire per I'eliminazione delle non conformita
segnalate sul LdB.

1.9 Per la segnalazione delle non conformita, non pericolose
per la sicurezza dell’esercizio, ai veicoli che circolano solo sulla
IFN (servizio interno) ¢ sufficiente la registrazione delle stesse sul
LdB escluso i casi previsti nella Parte III - Norme sull’'uso delle
etichette.
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Al veicoli che circolano anche su altre IFN (servizio
internazionale), oltre alla segnalazione sul LdB, devono essere

applicate anche le prescritte etichette (Parte III — Norme sull’'uso
delle etichette).
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2 DESCRIZIONE DEL LIBRO DI BORDO

2.1 Il LdB ¢ un documento in formato A5, con dimensioni
148 x 210 mm, ed ¢ costituito da una copertina in plastica
trasparente suddivisa in tre parti pieghevoli, ciascuna delle quali

con una tasca, nonché da un fascicolo contenente n. 25 schede
(Modello X).

Ogni scheda ¢ formata da tre fogli di carta a ricalco del seguente
significato e colore:

a) SCHEDA DI SEGNALAZIONE (primo foglio di
colore bianco);

b) SCHEDA DI MANUTENZIONE (secondo foglio
di colore giallo);
c¢) MATRICE (terzo foglio di colore rosa).

Ogni terna di schede deve essere contraddistinta da un numero di
identificazione univoco e progressivo per ogni IF.

2.2 La prima tasca della copertina deve contenere il
frontespizio sul quale deve essere indicato:

a) la sigla della IF nella quale ¢ immatricolato il veicolo;
b) il numero di servizio del veicolo;

¢) l'impianto di manutenzione assegnatario.

Il retro del frontespizio del LdB deve contenere la SCHEDA
DEGLI INTERVENTI MANUTENTIVI (Modello X1) per la
registrazione:

d) della sigla degli interventi di manutenzione

programmata eseguiti secondo le scadenze del piano
di manutenzione a cui vengono sottoposti 1 veicoli;
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e) delle principali non conformita eliminate attraverso
interventi di manutenzione correttiva a causa delle
quali i veicoli sono stati introdotti negli impianti
riparatori.

2.3 La seconda tasca della parte centrale della copertina deve
contenere, sul lato interno, il fascicolo con le 25 schede e sul lato
esterno la scheda BR rosa in lingua inglese.

2.4 La terza tasca della copertina deve contenere da un lato la
scheda DB verde in lingua tedesca e dall’altro la scheda SNCF
celeste in lingua francese.

2.5 I LdB in opera sui veicoli che circolano esclusivamente

sullIFN (servizio interno) non ¢ necessario che contengano le
schede BR-DB-SNCF.
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3 COMPILAZIONE ED UTILIZZAZIONE

3.1 Ogni non conformita che viene rilevata deve essere
registrata su una scheda di segnalazione in modo chiaro,
completo, corretto e deve essere leggibile in ogni parte compreso
le due schede sottostanti di colore giallo e rosa. Tale scheda deve
essere sempre allegata ai documenti di scorta del treno in cui i
veicoli sono in composizione.

3.2 Il numero del veicolo da riportare nella parte superiore
della scheda ¢ costituito dalle sette cifte, che vanno dalla 5" all’11%,
del numero di servizio dello stesso.

3.3 Le segnalazioni riguardanti non conformita che
interessano tutta la composizione del treno (anormalita agli
impianti di sonorizzazione, tele-chiusura delle porte, tele-
comando dell'llluminazione, ecc.), devono essere registrate su una
scheda di segnalazione del LdB del veicolo occupato dal Capo
Treno. In questi casi nel quadro 5, relativo alle “Informazioni
Complementari” deve essere indicato che la non conformita
interessa tutta la composizione del treno.

3.4 La scheda di manutenzione di colore giallo, avente valore
di ordinativo di lavoro, deve essere utilizzata dal personale che
esegue la riparazione della non conformita. La stessa, a
riparazione ultimata, deve essere completata nel quadro
“Riparazione Eseguita” e ritirata dal personale che ha eseguito la
riparazione. Nel caso in cui la non conformita non venga
eliminata, la scheda non dovra essere ritirata motivando, nel
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uadro “Riparazione Differita”, le ragioni che non hanno
bl
consentito la riparazione.

3.5 La scheda matrice di colore rosa non deve essere
asportata e deve rimanere per memoria nel LdB.

3.6 I LdB che sono ultimati in quanto non hanno piu schede
di segnalazione disponibili ma che contengono schede con
segnalazioni di non conformita che non sono state riparate
devono rimanere sui veicoli, unitamente a quelli nuovi reintegrati,
fino al momento delle avvenute riparazioni.
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4 DISTRIBUZIONE E CUSTODIA

4.1 Le IF devono adottare opportuni provvedimenti
organizzativi per I'emissione, la distribuzione, il ritiro e la custodia
dei LdB ultimati e nuovi.

4.2 Le IF devono garantire:

a) il reintegro/sostituzione dei LdB aventi tutte le schede
utilizzate e/o di quelli mancanti (Modello X);

b) il reintegro/sostituzione delle schede degli interventi

manutentivi quando complete/mancanti  (Modello
X1).

4.3 I LdB che vengono ritirati devono essere inviati agli
impianti di manutenzione assegnatari dei veicoli, indicati nella
copertina, e conservati presso di essi per un periodo di 6 anni.

4.4 Le schede di manutenzione, ritirate dai LdB dopo le
riparazioni, devono essere conservate presso gli impianti che
hanno eseguito gli interventi unitamente agli ordinativi di lavoro.
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5 NORME PER IL PERSONALE DI
ACCOMPAGNAMENTO

5.1 Il personale di accompagnamento ogni volta che rileva o
venga informato della presenza di non conformita sui veicoli deve
controllare se le stesse siano state gia segnalate sul LdB. Se non
risulta alcuna segnalazione, riferita a tali non conformita, il
personale di accompagnamento deve registrare le stesse
compilando la scheda di segnalazione. Se invece le non
conformita sono gia state segnalate ed ¢ presente la scheda di
manutenzione non occorre segnalarle di nuovo.

5.2 Il Capo Treno deve trascrivere nel quadro Riserve e
Annotazioni della lista veicoli, M 18, il numero identificativo di
tutte le Schede di segnalazione ricevute, il numero di servizio dei
veicoli interessati e in sintesi la natura delle non conformita
segnalate.

5.3 In presenza di non conformita che dal LdB risultano gia
riparate, condizione resa evidente dalla presenza della sola scheda
matrice riportante l'annotazione della riparazione eseguita, il
personale di accompagnamento deve nuovamente compilare una
scheda di segnalazione.

5.4 Qualora per la gestione delle non conformita necessiti la
presenza di personale tecnico il personale di accompagnamento
deve richiedere lintervento del personale abilitato alla verifica
nella prima localita utile.
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5.5 Quando le non conformita vengono riparate il Capo
Treno deve completare le relative annotazioni presenti sulla lista
veicoli, M 18, con la dizione “Riparata a .....” ed eliminare le
schede di segnalazione.

5.6 Quando le non conformita non vengono riparate il
personale di accompagnamento deve compilare e allegare le
schede di segnalazione ai documenti di scorta del treno escluso 1
casl in cui esse sono gia presenti.

5.7 Nel caso in cui le non conformita riguardino un veicolo
che svolge servizio anche fuori dalla IFN (servizio
internazionale), oltre alla segnalazione sul LdB, il personale di
accompagnamento deve farsi carico, alla prima occasione utile, di
far applicare dal personale abilitato alla verifica la prescritta
etichetta di segnalazione.

5.8 Il personale di accompagnamento, nelle localita di fine
corsa, deve consegnare le schede di segnalazione allegate alla lista
veicoli, M 18, al personale di formazione treno.
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6 NORME PER IL PERSONALE ABILITATO
ALLA VERIFICA E DELLA MANUTENZIONE

6.1 Il personale abilitato alla verifica e della manutenzione
ogni volta che rileva o venga informato della presenza di non
conformita sui veicoli deve:

a)

b)

d)

6.2 11

attuare tutte le possibili azioni correttive per la
eliminazione delle non conformita;

nel caso in cui non sia possibile eliminare le non
conformita e queste siano compatibili con il
mantenimento in esercizio del veicolo, dovra
provvedere alla registrazione delle stesse sul LdB
compilando la scheda di segnalazione. In caso di
necessita tale registrazione puo essere demandata al
personale di accompagnamento;

provvedere alla consegna della scheda di segnalazione
al personale di formazione treno o di
accompagnamento affinché sia allegata ai documenti
di scorta del treno;

completare la scheda di manutenzione di colore giallo
provvedendo al ritiro della stessa nel caso in cui venga
eseguita la riparazione;

indicare sulla scheda di manutenzione di colore giallo
il motivo del rinvio della riparazione nel caso in cui
questa non possa essere eseguita.

personale di verifica che riceve le schede di

segnalazione deve apportre il proprio timbro, indicante il numero
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della patente, e la firma sulla lista veicoli, M 18, dove risultano
annotate le schede stesse.
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7 NORME PER IL PERSONALE ADDETTO ALLA
FORMAZIONE TRENO

7.1 Il personale addetto alla formazione treno ogni volta che
rileva fra 1 documenti del treno o viene in possesso di schede di
segnalazione deve:

)

b)

trasmettere al personale abilitato alle verifica, ove
presente, le schede di segnalazione indicanti le non
conformita segnalate facendo apporre sulla lista
veicoli, M 18, il numero della patente e la firma a
conferma dell’avvenuta comunicazione;

allegare ai documenti di scorta del treno in partenza le
schede di segnalazione giunte allegate ai documenti
del treno in arrivo la cul riparazione, non essendo
pericolosa per lesercizioo, ¢ stata rinviata dal
personale abilitato alle verifica;

valutare e disporre 1 necessari provvedimenti, qualora
non sia presente i personale abilitato alla verifica,
sulla possibilita di far proseguire o scartare il veicolo
interessato.
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8 NORME PER GLI IMPIANTI DI
MANUTENZIONE

8.1 In ogni occasione in cui i veicoli vengono sottoposti a
manutenzione devono essere esaminati il L.dB al fine di rilevare le
non conformita segnalate e quindi provvedere alla loro
riparazione completando e ritirando le relative schede di
manutenzione.

8.2 Le non conformita che non interessano la sicurezza
dell’esercizio, che sono eventualmente presenti sui veicoli in
uscita dalla manutenzione, devono essere registrate sui LdB. In
questo caso le Schede di segnalazione devono essere allegate agli
ordinativi di lavoro a documentazione della mancata riparazione.
Sulla scheda di manutenzione deve essere compilato il quadro
riferito alla “Riparazione Differita”.

NORME PER LA VERIFICA TECNICA DEI VEICOLI
Parte IV — NORME SULL’USO DEL LIBRO DI BORDO DEI VEICOLI
21



ALLEGATI






ALLEGATO 1

DEFINIZIONI E ABBREVIAZIONI

BAGAGIIAIO

CARROZZA

IFN

LdB

LIBRO DI BORDO

NON CONFORMITA

Veicolo destinato al trasporto di cose
spedite a bagaglio o di merci in piccole
partite e provvisto di compartimento
per il personale di accompagnamento.

Veicolo attrezzato per il trasporto
prevalente di persone e bagagli.

Impresa Ferroviaria.

Infrastruttura Ferroviaria Nazionale
gestita da Rete Ferroviaria Italiana

S.p.A.
Libro di bordo.

Libro per la segnalazione delle non
conformita  presenti  sui  veicoli
(carrozze e veicoli di servizio).

Avarie e/o anomalie presenti sui veicoli
e/o sui carichi, rispetto agli standard di
sicurezza prescritti, che possono essere
causa  diretta o  indiretta  di
inconvenienti di esercizio, danni alle
persone, alle cose o all’ambiente.
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RFT

SCHEDA DEGILI
INTERVENTI
MANUTENTIVI

VEICOLO DI
SERVIZIO

Rete Ferroviaria Italiana S.p.A.

Scheda per la registrazione degli
interventi di manutenzione
programmata e correttiva.

Bagagliaio—posta, postale ed ogni altro
veicolo ove sia prevista la presenza
anche non continuativa di personale di
servizio.
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MODELLO X

Modello del libro di bordo in dotazione ai veicoli

(LIBRO DI BORDO|

BORDBUCH
CARNET DE BORD
INCIDENT RECORD

Carrozza N°
(Voiturs / Wagen / Coach)

IMPIANTO ASSEGNATARIO: ...t
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MODELLO X1
Scheda degli interventi manutentivi

N. DI SERVIZIO DEL VEICOLO REV1® | REV2®) IMPIANTOASSEGNATARIO

MAN® | DATA IMPIANTO NOTE®

(1) Sigla impianto di manutenzione che ha eseguito le revisioni e la data.

(2) Sigla intervento di manutenzione eseguito secondo il piano di
manutenzione. Apporre la sigla MC se trattasi di manutenzione
correttiva per la quale i veicolo ¢ stato scartato e introdotto
nell'impianto.

(3) Descrizione delle principali non conformita eliminate attraverso
interventi di manutenzione correttiva.

(Formato 148 x 210 mm)
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